La LPO Auvergne recherche
pour un stage ou du bénévolat de 1 a 3 mois

Un(e) secrétaire
pour son Centre de Sauvegarde pour oiseaux
sauvages de CLERMONT-FERRAND

MISSIONS :
= Accueil du public : information téléphonique, réception physique ...
= Participation aux tdches administratives : permanence téléphonique, saisie
informatique, aide et suivi des dossiers et du courrier...

PROFIL :
» Etudiant(e) BacPro/BTS secrétariat.
= Sens du relationnel (travail en équipe avec salariés et bénévoles) et de ’accueil du
public.
= Autonomie dans le travail et rigueur dans 1’organisation.
= Intérét pour les oiseaux, la nature et le milieu associatif.

CONDITION D’ACCUEIL :
=  Durée : de 1 a 3 mois, non rémunéré.
= Période souhaitée : entre mai et aott 2010.
= Horaires de travail : Entre 20 h et 35 h/semaine a définir.
*  Une formation minimum interne sera dispensée.

EnvoYER CV ET LETTRE DE MOTIVATION A :
Mlle COLLIN, Responsable
Centre de soins pour oiseaux blessés
Ligue pour la Protection des Oiseaux Auvergne
2 rue de la Gantiere
63000 Clermont-Ferrand
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